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皖数创字【2024】1 号

安徽数字创意职业教育集团成立大会
工作方案

总负责人：任书营

一、协调组负责人：陈建

1.负责联系与各成员单位及嘉宾的邀约对接，含邀请函、大会指

南、大会筹备事项说明，奖励、退出机制，集团成员申请表（各二级

学院、处室及邀约对接人）（邓奕成）；

2.制作职教集团铜牌、2个研究院铜牌（星青年AI数字创意研究

院、星青年智慧职教研究院），制作集团胸徽及星青年胸徽、盒子（邓

奕成）；

3.专家高峰论坛（吕项生）；

4.联系头部企业、牵头邀请上级领导（陈建）；

5.网站建设（苏勇、许乐灵）；

6.建集团成员微信群（邓奕成）；

7.发出、接收邀请函，初定集团组织架构，提名理事长、副理事

长、秘书长人员名单，成立秘书处（邓奕成）。

二、会务及材料组负责人：邓奕成

1.章程、方案、组织机构等大会资料的修改确定（吕项生）；

2.书面、电子邀请函、大会指南（邓奕成）

3.安徽数字创意职教集团三年工作规划（吕项生）；

4.成立大会的外请领导讲话（待定）；
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5.理事长、副理事长、秘书长建议名单及选举办法（吕项生）；

6.预备会、成立大会、高峰论谈主持词（吕项生）

7.孙永书记欢迎词（韦永久）；

8.友好单位贺信、贺电（陈建）；

9.董事长（理事长）讲话稿的撰写（陈颖）。

10.成立大会（体育馆）会场布置，租大屏、音响、桌椅、鲜花、

发言席、氛围营造等安排（程光胜）；会议议程、会议大屏背景，席

卡、会务材料、胸牌或徽（邓奕成），投影仪及笔记本电脑，翻页笔

等；

11.预备会人员接待（陈建）；

12.氛围营造及横幅、新闻、摄影摄像、设置合影台、广播、大

屏字幕，绿海宣传片，画册准备，报到处背景墙、联系外媒、大会现

场直播、专题片制作（彩红门）（苏勇）；

13.预定成员单位及嘉宾住宿宾馆（韩斌）；

14.环境卫生、就餐、茶歇、水果等（总务处）；

15.手提袋，含笔、本子、出席证、嘉宾证、画册、礼品、大

会指南等（邓奕成）；

16.企业赞助随手礼无线耳机 10号前到位（陈建）；

17.校内车辆秩序保障（雷成法）。

18.外请领导讲话（通稿）（郭筱潇）。

19.联系 25 名绿海校友（任书营），联系 25名恒缘校友（张义廷）

三、接待组负责人：韩斌

1.负责成员单位及嘉宾报到（陈建）；

2.接待人员培训、定制绶带及培训志愿者 30人（方萌萌）；

3.负责有关领导的房间和宾馆会议室（韩斌）；

4.负责安排接送车辆，嘉宾两天的宾馆至学校的往返（韩斌）；

5.负责安排与会人员每天用餐（自助餐）（孙圣祥），桌餐人员及
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陪同领导安排（韩斌）。

6.12 日晚参加预备会单位领导就餐陪同：董事长、许校长、

任校长；

13日中餐陪同：董事长、孙书记、许校长、刘书记

任校长、张总监、吴院助、韩斌；（酌情）

备注：计划如有变动，以临时通知为准。

科技楼悬挂“热烈庆祝安徽数字创意职业教育集团成立！”并设

立合影台。共大会参会人员大合影（宣传部）。

★职教集团成立大会预备会（主持人：任书营）

邓奕成：人员通知，席卡、背景大屏（PPT）、会议资料、服务人

员 2人

《职教集团筹建过程以及成立大会筹备情况》

《职教集团成立大会议程》

《职教集团章程》

《理事长、副理事长、秘书长选举办法》

《集团理事长、副理事长、秘书长处人员名单》文件

《安徽数字创意职教集团三年工作规划》

★职教集团成立大会（主持人：许信旺）

签到处：8名志愿者，4名老师，4名学生

会 场：二楼门口 2名学生志愿者，一楼 2 名志愿者

场内 6名志愿者，3名老师，3名学生

两个馆：各 2 名志愿者

安徽数字创意职业教育集团

2024 年 1 月 2日
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安徽数字创意职业教育集团成立大会日程安排
日期 时间 事项 负责人 完成时限及要求

2日-
11日

全天

负责联系与各成员单位及嘉宾的邀约对接，含邀请函、会议
指南、大会筹备事项说明，集团成员申请表（各二级学院、
处室及邀约对接人）； 邓奕成

4日

制作职教集团铜牌、2个研究院铜牌，制作胸徽；
8日

邀约领导、专家高峰论坛； 吕项生

网站建设； 苏勇 李燕 12日

建集团成员微信群； 邓奕成 12日

手提袋，含笔、本子、代表证、嘉宾证、工作证、画册、礼
品、大会指南等；

邓奕成 10日

企业赞助随手礼无线耳机 350个； 陈 建 10日

接待人员培训、定制绶带； 方萌萌 10日

宾馆、车辆接送安排； 韩 斌 9日

氛围营造及横幅、新闻、摄影摄像、设置合影台、广播、大
屏字幕，绿海宣传片，画册准备，报到处背景墙、联系外
媒、大会现场直播、专题片制作（彩红门）；

苏 勇 12日

大会成员单位回函、发出大会通知，初定集团理事长、副理
事长、秘书长人员名单；

邓奕成 12日
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12日
下

午

16:00

在路演厅召开职教集团成立大会预备会（主持人：任书营）
1.筹备组汇报职教集团筹建过程以及成立大会筹备情况（许
信旺）
2.审定职教集团成立大会议程
3.审议《职教集团章程》
4.讨论通过理事长、副理事长、秘书长选举办法（郭莎莎宣
读）
5.讨论通过推选集团理事长、副理事长、秘书长人员名单
6.审议并通过《安徽数字创意职教集团三年工作规划》

邓奕成

1.通知参会人员；2.
会场 12 日上午准备

完毕（屏幕背景、席

卡、会议材料、礼仪、

茶水）

2.主持稿及各类材料

11日送给发言领导。

18:00 晚餐（餐后准备好车辆，送嘉宾至宾馆） 韩 斌 总务处提前做好准备

13日
上

午

8：00-
9：00

签到 陈建
提前放置物品，现场

8人负责签到，佩带

绶带

8：30-
9：20

参观校园
张义廷

钟宏刚 分波次参观

9:20-

10:30

在体育馆二楼召开安徽数字创意职教集团成立大会（主持

人：许信旺）

1.绿海学院党委书记致欢迎词

2.教育厅处室领导宣读职教集团成立批复

3.审议通过集团章程和集团组织机构及人员名单

4.揭牌仪式

（1）安徽数字创意职业教育集团成立揭牌仪式

邓奕成

吕项生

1. 会场准备 12号上

午完成（程光胜负

责）：大屏、桌椅、鲜

花、音响、发言席、

空调、横幅；
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（2）安徽数字创意产教融合共同体揭牌仪式

5.宣读贺信

6.授牌仪式

向理事长单位授牌

向副理事长单位授牌

向常务理事单位（代表）授牌

向星青年 AI 数字创意研究院、星青年智慧职教研究院授牌

7.副理事长单位发言(学校、企业各一个)

8.理事长讲话

9.上级领导讲话

会后合影留念（宣传部负责）

2. 相关发言材料提

前一天提交发言领

导；

3. 做好现场接待工

作：席卡、大屏幕、

会议材料、主持词领

导讲话、议程，签到

礼仪服务。

4. 700名学生参会，

5.准备发电机待命

10:30
-11:5
0

论坛主题：
数字引领发展 融合共赢未来

议程：

1.数字赋能高质量发展（韩东亚：现任中国安徽自由贸易试验区研究

院执行院长，安徽数字经济学会会长）

2.大模型时代下的数字创意产教融合（连顺：科大讯飞教学产品部总

监）

3.信息化助推数字创意人才培养（丁旭东：安徽天立泰科技有限公司

董事长）

12:00 午餐（自助餐）（嘉宾在吉祥厅和如意厅；会员单位自助餐。
韩 斌

孙圣祥
总务处提前做好准备
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下

午

13:30 二级学院与相关企业开展校企合作洽谈会
各二级学

院院长

各二级学院与相关企

业提前联系协调，确

定会议议程和合作内

容

15:40 校友会
张义廷

任书营


